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План кабинета

Кабинет условно можно разделить на несколько зон:

· Рабочая зона учителя;
· Рабочая зона ученика;
· Зеленая зона.
Сведения о педагоге

Дергачева Юлия Борисовна, учитель русского языка и литературы,1 категория

1 Положение «Об учебном кабинете»
Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

Школьный кабинет предназначен для обеспечения творческой работы учителя по своему предмету, внеклассной и учебной работы, совершенствования педагогического мастерства, для анализа, обобщения опыта методической работы. 

Задачи кабинета:

нормативно-организационная (пропаганда решений и указаний отдела образования, руководства ОУ и решений педагогического совета по вопросам обучения и воспитания); 

дидактико-методическая (в организации, подготовке и проведении уроков, общешкольных мероприятий по предмету, организация научной и исследовательской работы учащихся); 

информационно-проблемная (обеспечение сбора, хранения и популяризации литературы по проблемам педагогики, психологии, методики обучения и воспитания); 

практическая (оказание помощи учащимся в подготовке и проведении различных видов занятий, предоставление систематизированных методических разработок и образцов творческих работ, организация консультаций для слабоуспевающих учащихся); 

Оборудование школьного кабинета:

стенды, отражающие организацию учебной работы в кабинете; 

фонды педагогической литературы, а также литература по вопросам педагогики, психологии, методики обучения и воспитания; 

образцы творческих работ (сочинения, изложения, практические работы и т.д);

информационные указатели, выписки и каталоги литературы по вопросам обучения и воспитания; 

материалы педагога по вопросам теории и практики обучения и воспитания в виде печатных материалов; 

справочная литература (энциклопедии, словари, справочники и т. д.);  

технические средства для просмотра и прослушивания имеющихся дидактических материалов; 

письменные столы, классная доска, ноутбук, телевизор, принтер. 

В кабинете должен быть обеспечен свободный доступ учеников к литературе, а также помощь и консультации учителей по различным вопросам подготовки и проведения занятий. Имеющееся оборудование и литературные фонды должны обеспечить:

самостоятельную работу учащихся с дополнительной литературой; 

консультации (индивидуальные и групповые) по подготовке к уроку
Назначение кабинета
Учебный кабинет – сложная функциональная система, назначение которой – рациональная организация учебно-воспитательного процесса по учебному предмету, оптимизация его во всех звеньях.

Оптимизация процесса обучения – это целенаправленный выбор педагогами наилучшего варианта построения этого процесса, который обеспечивает за отведенное время максимально возможную эффективность решения задач образования и воспитания школьников. Решение методических проблем оптимизации учебно-воспитательного процесса зависит от условий, в которых протекает совместная деятельность учителя и учащихся, насколько эти условия отвечают специфике их деятельности, в какой мере они позволяют добиться запланированных результатов при определенных затратах сил, времени учителя и учащихся, используя при этом прогрессивные методы, организационные формы, средства обучения.
Учебный кабинет оборудуется системой средств обучения, мебелью, приспособлениями, средствами оргтехники, книжным фондом. 

Задача кабинета – создавать все необходимые условия для овладения учебным предметом на уроках, внеклассных занятиях под руководством учителя или самостоятельно, индивидуально или в группе.

Общие требования к учебному кабинету
1. Наличие нормативной школьной документации на открытие  и функционирование учебного кабинета:

паспорта кабинета, оформленного с указанием функционального назначения, имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учебников, методических пособий,  дидактических материалов;

правил техники безопасности при работе в кабинете для учителя;

инструкции по ТБ при проведении уроков по профилю кабинета;

инструкция по охране труда для ответственного в учебном кабинете;

инструкция по правилам безопасности  для учащихся в учебном кабинете;

инструкция по охране труда при проведении занятий в учебном кабинете;

правил пользования учебным кабинетом учащимися;

журнала регистрации инструктажей с учащимися по профилю учебного кабинета;

2. Соблюдение техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета:
оптимальная целесообразность организации пространства (место педагога, ученические места);
наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов. 
Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета

1. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплектом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной программы школы.

2. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекта средств обучения по профилю кабинета требованиям стандарта образования и образовательной программы.

3. Наличие комплекта дидактических материалов типовых заданий, тестов, контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета).
План работы

кабинета русского языка и литературы

	№
	Мероприятия
	Сроки

	Организационная работа

	1
	Составление плана работы кабинета

	сентябрь



	2
	Организация уборки в кабинете


	В конце четверти



	3
	Проведение инструктажей по правилам поведения и ТБ в кабинете


	сентябрь, январь



	4
	Проверка обеспеченности учащихся учебниками по русскому языку и литературе. Предоставление возможности использования учебных пособий.
	сентябрь



	Методическая работа

	5
	Изучение нормативной документации о преподавании русского языка и литературы в текущем учебном году


	сентябрь



	6
	Изучение учебных программ по русскому языку и литературе
	сентябрь



	7
	Изучение нормативно – правовой базы учителя русского языка и литературы (Закон об образовании, стандарты «Русский язык», «Литература», нормы оценивания и выставления отметки, Единый речевой режим, правила заполнения журнала и др.)


	сентябрь



	8
	Составление календарно-тематического планирования на

текущий учебный год
	сентябрь



	9
	Обмен опытом работы с коллегами
	В течение года

	10
	Знакомство с новинками методической литературы


	постоянно



	11
	Изучение и использование в работе методических разработок, размещенных на сайтах Интернета
	постоянно



	12
	Пополнение «Папки учителя»


	постоянно



	13
	Работа над темой по самообразованию


	постоянно



	14
	Изучение теоретического материала, практическое применение на своих уроках ИКТ
	ноябрь



	Учебно-методическая работа

	15
	Регулярное пополнение кабинета дидактическим и наглядным материалом
	постоянно



	16
	Подготовка контрольных и диагностических работ
	по четвертям, полугодиям

	17
	Сбор информации, оформление и пополнение папок:

«Кимы ЕГЭ, ОГЭ»; «Материалы для подготовки к ЕГЭ, ОГЭ», «Материалы для подготовки к сочинению – рассуждению ЕГЭ», «Материалы для подготовки к литературному сочинению»
	на протяжении года



	18
	Систематическое пополнение кабинета методической литературой
	постоянно



	19
	Составление плана, подготовка мероприятий к проведению Дня и недели русского языка и литературы, Дня славянской письменности
	По плану



	20
	Составление дидактического материала по русскому языку


	на протяжении года

	Внеклассная работа

	21
	Организация и проведение праздника «День русского языка», декады гуманитарных предметов, Дня славянской письменности и культуры, олимпиады по русскому языку и литературе


	согласно

графику



	22
	Подготовка и оформление стендов
	в течение года

	23
	Проведение конкурса чтецов
	По плану

	Работа с учащимися

	24
	Проведение учебных занятий, консультаций по русскому языку и литературе согласно расписанию
	согласно расписанию

	25
	Индивидуальные занятия с неуспевающими учениками


	

	26
	Подготовка учащихся к олимпиаде


	

	27
	Подготовка научно-исследовательской работы по русскому языку
	

	28
	Проведение занятий с одаренными детьми


	на протяжении года

	29
	Проведение интеллектуальных игр по русскому языку и литературе «Знатоки русского языка», «Литературный калейдоскоп»
	По плану


Правила пользования учебным кабинетом

Учебный кабинет открывается за 15 минут до начала занятий.

Учащиеся приглашаются в кабинет учителем, находятся в кабинете только в присутствии учителя.

Учащиеся обязаны бережно относиться к имуществу, находящемуся в кабинете.

В кабинете запрещается:

загромождать проходы сумками и портфелями;

передвигать мебель;

бегать по кабинету;

приносить на уроки посторонние предметы;

трогать электрические розетки;

жевать жвачку.

Дежурные 

готовят доску к уроку;
проветривают кабинет;
поливают цветы;
по окончании уроков проводят мини-уборку.

Занятость кабинета

	№
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	1.
	РоВ-9-а
	
	
	
	РЯ-11

	2.
	
	Л-9в
	РЯ-9в
	РЯ-9а
	

	3.
	РЯ-9в
	Л-9а
	РЯ-9в
	РЯ-11
	

	4.
	Л-11
	
	РЯ -9а
	РЯ-11
	Л-11

	5.
	ПРОЕКТ-5
(НикитинаО.И.)
	
	РЯ-9а
	Л-9в
	Л-9а

	6.
	РЯ-6а
	РЯ-6а

	
	Л-9в
	Л-9-а

	7.
	РЯ-6а
	РЯ-6а
	
	Л-11
	

	8.
	Подготовка к ОГЭ
	Подготовка к ОГЭ
	Подготовка к ЕГЭ
	РЯ-6а
	Подготовка к ЕГЭ

	
	
	
	
	РЯ-6а
	


График уборки кабинета
	Дни недели
	Время уборки

	Понедельник
	18.00

	Вторник
	18.00

	Среда
	18.00

	Четверг
	18.00

	Пятница
	18.00


Оценка состояния кабинета: удовлетворительная
Перспективный план развития кабинета   литературы на 2025-2026 уч.год
	№


	Что планируется


	Сроки



	1
	Продолжить сбор материала для тестирования обучающихся


	в течение года



	2
	Систематически обновлять стенды по ГИА 
	в течение года



	3
	 Продолжить работу по накоплению раздаточного материала по различным темам 


	в течение года

	4
	 Приобрести плакаты по темам курса русский язык и литература


	в течение года



	5
	 Создать КИМы для промежуточных контрольных работ 


	в течение года



	6
	Разработать контрольные работы по русскому языку и литературе для проведения промежуточной аттестации для 5 – 11 классов


	в течение года



	7
	Систематизировать дидактический тематический материал для 9 и 11 классов 
	в течение года

	8
	Продолжить пополнение методической копилки


	в течение года

	9
	Разработать КИМы по предмету для обучающихся 7 и 8 классов  


	в течение года


ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА

КАБИНЕТА   ЛИТЕРАТУРЫ
Учебно-практическое оборудование
	№ п/п
	Наименование имущества
	количество
	Инвентаризационный номер
	Отметка о списании

(дата, 

№ акта)

	1
	Учительский стол
	1 шт
	-
	-

	2
	Стул
	1 шт
	-
	-

	3
	Парты двуместные
	15 
	-
	-

	4
	Стулья ученические
	30 
	-
	-

	5
	Доска 
	1 
	-
	-

	6
	Окно
	3 
	-
	-

	7
	Карниз 
	3 
	-
	-

	8
	Жалюзи
	3
	-
	-

	9
	Шкаф
	1 
	-
	-

	10
	Книжные шкафы
	4 
	-
	-

	11
	Ноутбук
	1 
	-
	-

	12
	Телевизор «Sunwind»
	1 
	-
	-

	13
	Принтер «Pantum» M6507 
	1 
	-
	-

	14
	Тумбочка
	1
	-
	-


Инструкция по правилам ТБ
для учащихся в кабинете русского языка и литературы

I. Общие требования безопасности 

1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся, занимающихся в кабинете. 
2. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и выходить из кабинета. 
3. Не загромождать проходы сумками и портфелями. 
4. Не включать электроосвещение и средства ТСО. 
5. Не открывать форточки и окна. 
6. Не передвигать учебные столы и стулья. 
7. Не трогать руками электрические розетки. 
8. Травмоопасность в кабинете : 
-при включении электроосвещения; 
-при включении приборов ТСО ;
-при переноске оборудования и т.п. 
9. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и не травмировать своих товарищей. 
10. Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления. 

II. Требования безопасности перед началом занятий 

1. Не открывать ключом дверь кабинета. 
2. Входить в кабинет спокойно, не торопясь. 
3. Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности. 
4. Не менять рабочее место без разрешения учителя. 
5. Дежурным учащимся протереть доску чистой, влажной тканью. 

III. Требования безопасности во время занятий 

1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя. 
2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока. 
3. Не включать самостоятельно приборы ТСО. 
4. Не переносить оборудование и ТСО . 
5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя. 
6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте. 

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях 

1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.) покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке, без паники. 
2. В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью. 
3. При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю. 

V. Требования безопасности по окончании занятий 

1. Приведите своё рабочее место в порядок. 
2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя. 
3. О всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю. 
4. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину.

Учебно-методическая и справочная литература

Учебники.
1.Русский язык. 5,6,7,8,9 кл.: учебник / Ладыженская Т.А., Баранов М.Т.;
  Русский язык 10-11 кл.: Рыбченкова Л.М., Александрова О.М.
2.Литература. 5,6,7,8,9 кл. : учебники/ Коровина В.Я.
Литература 10,11 кл. Лебедев Ю.В.
Словари.

М.С. Лапатухин «Школьный толковый словарь русского языка». .Изд-во «Советская энциклопедия» .М.: 1968

А.Н.Тихонов «Словообразовательный словарь русского языка». М., «Просвещение», 1978

З.Е.Александрова «Словарь синонимов русского языка».,изд-во «Советская энциклопедия» .М.: 1968

В.В. Одинцов «Школьный словарь иностранных слов»., М., «Просвещение», 1983

Л.И. Тимофеев «Краткий словарь литературоведческих терминов» .М.: 1958

Поурочные разработки
Поурочные разработки по русскому языку. 5 класс.по учебнику М.М. Разумовской  –  Волгоград :Учитель .2007 (2шт) ( В помощь школьному учителю).

Поурочные разработки по русскому языку. 7 класс.по учебнику М.М. Разумовской  – Волгоград :Учитель .2012 ( В помощь школьному учителю).

Е.Н. Петрухина Поурочные разработки по русскому языку. 7 класс к учебнику М.М. Разумовской. – Издательство «Экзамен» М.- 2011

И.В.Золотарева , Н.В. Егорова . Поурочные разработки по литературе .5 класс . М.: «Вако». – 2013

И.В.Золотарева . Универсальные поурочные разработки по литературе .7 класс . М.: «Вако». – 2007

Н.В. Егорова . Поурочные разработки по литературе .8 класс . М.: «Вако». – 2013

Н.В. Егорова . Поурочные разработки по литературе .6 класс . М.: «Вако». – 2012

Дидактические  материалы
О.Г.Черных «Игровые уроки по литературе  5 класс. М.: «Вако». – 2008

С.Н. Пименова «Дидактические  материалы по русскому языку 7 класс М., «Просвещение», 1998

Н.А. Лавров «Изучение неизменяемых частей речи в 5-8 классах» М., «Просвещение», 1968

В.Н. Никитина « Систематизация и обобщение в таблицах и материалах для эффективного изучения русского языка. Оренбург - 1996 

В.Я.Коровина «Читаем, думаем, спорим» : вопросы, задания  по литературе  7 класс , М., «Просвещение» АО «Учебная литература», 1996

Папки
Папка  «Готовимся к экзаменам» ( ОГЭ 9 класс).

Папка «Готовимся к итоговому собеседованию» (9 класс).

Папка  «Готовимся к экзаменам» ( ЕГЭ  11 класс).

Папка  « Русский язык 7 класс».

Папка  « Русский язык 8 класс».

Папка  « Русский язык 9 класс».

Папка  « Русский язык 10 класс».

Папка  « Русский язык 11 класс».

 Папка  « Литература. 7 класс». 

 Папка  « Литература. 8 класс».

 Папка  «  Литература.9 класс».

 Папка  «  Литература.10 класс».

 Папка  «  Литература.11 класс».

Папка с раздаточным материалом по русскому и литературы.

Учебные стенды

Классный уголок 9 класса;

Портреты писателей.

[image: image1.png]



