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Правила пользования учебным кабинетом

1. Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.
2. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии учителя.
3. Кабинет должен проветриваться каждую перемену.
4. Учитель должен организовывать уборку кабинета по окончании занятий в нем.

Документация учебного кабинета

1. Паспорт учебного кабинета.
2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.
3. Инструкция по правилам техники безопасности при работе в учебном
кабинете.
4. Акт приемки учебного кабинета администрацией школы.

Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета.

1. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплексом средств обучения необходимым для
выполнения образовательной программы школы.
2. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы.
3. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов,
контрольных работ и др. материалов для диагностики качества обучения и
образовательного процесса (по профилю кабинета).

Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к образовательной подготовке на базе учебного кабинета.

1. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным
материалом в соответствии с образовательной программой школы.
2. Открытое и наглядное предъявление учащимися стандарта образования.
3. Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, контрольных работ и др. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.

4. Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе,
факультативным занятиям, программе дополнительного образования,
индивидуальным занятиям с учащимися различных категорий, консультаций и др
ПАСПОРТ
кабинета информатики ИНФ2
    (компьютерного класса)
               Учебный год: 2024 - 2025
Раздел 1 

«Общие сведения о кабинете» 
· Образовательное учреждение: МБОУ СОШ №48
· Адрес: 6 Пятилетки, 2
· Этаж: 2
· Номер кабинета Инф2
· Параллели, для которых оборудован кабинет -  5 - 11 классы
· Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом – Соколова Е.В.
а)   Оборудование кабинета:
· Расположение – юго-восток
· Площадь помещения: 60 кв.м.
· Объём помещения: 
· Высота помещения:3,6 м
·  Наличие лаборантской: нет
· Отделка помещения: 
стены –  водоэмульсионная побелка
потолок  - водоэмульсионная побелка
пол - линолеум
          б)  Микроклимат

·  Отопление – центральное

·  Вентиляция – естественная

·  Кондиционирование – нет
·  Температура воздуха 19 - 21 С
·  Влажность 55 - 62%

·  Проветривание - утром до уроков и во время перемен

·  Уровень шума не более 50 Дб
    в)  Освещение

· Ориентация окон на юго – запад 
· Наличие солнцезащитных устройств – жалюзи
· Искусственное освещение (общее, местное, комбинированное)  - комбинированное
· Тип светильников – энергосберегающие лампы
· Размещение светильников: по потолку  рядами
· Удельная мощность 36 Вт
· Уровень искусственной освещенности на рабочем месте не менее 300 Лк
· Количество учащихся, занимающихся одновременно: максимально  – 18 человек.

· Проведение комплекса упражнений для глаз: каждые 15-20 минут при работе на ПЭВМ, индивидуально – при появлении дискомфорта.

 г)    Требования к ПЭВМ:

· Типы компьютеров: ноутбуки
· Сертификаты:

· Ремонт ПК проводится –по необходимости техническим специалистом.
· Число посадочных мест – 18
  д)    Оборудование рабочих мест учащихся :
·  Расстановка ПК - по периметру, вдоль стен
·  Расстояние между мониторами  1 - 1,2 м
·  Количество ПК – 18
·  Рабочие места снабжены подводкой электрического тока
·  Проведение влажной уборки - ежедневно
          е)   Число ПК, наличие локальной сети

	Учительских мест
	1

	Ученических мест
	18

	Ученических парт
	14

	Наличие локальной сети 
	Есть,  
из 19 машин - 19 


           ж)            Информация о программном обеспечении

	Windows
	РМ  Учителя -1
	РМ  Ученика – 18


з)  Подключение к сети Интернет

	Количество ПК, подключенных к сети Internet
	19

	Скорость подключения
	100 Мб/с


ПЛАН – СХЕМА КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ ИНФ2
Экспликация кабинета
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«Сведения о режиме функционирования кабинета»
График занятости кабинета информатики

2024 - 2025 учебный год
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 «Нормативно-правовая база»
	нормативно – правовой документ
	Название 
	Отметка о наличии

	Инструкции
	По технике безопасности 
	есть

	
	И-084-22 от 27.09.2022
	есть

	
	И-082-22 от 01.08.2022
	есть

	
	И-068-22 от 06.10.2021
	Есть

	
	И-003-21 от 06.10.2021
	Есть

	
	И-004-21 от 06.10.2021
	есть

	
	По пожарной охране  
	есть

	
	И-001-21 от 06.10.2021
	есть

	
	И-002-21 от 06.10.2021
	есть

	
	И-005-21 от 06.10.2021
	есть

	
	И-006-21 от 06.10.2021
	есть

	
	По охране труда  
	есть

	
	И-067-21 от 06.10.2021
	есть

	
	И-066-21 от 06.10.2021
	есть

	
	И-024-21 от 06.10.2021
	есть

	
	И-020-21 от 06.10.2021
	есть

	Должностные инструкции
	Заведующего кабинетом
	есть

	
	Учителя, работающего в кабинете
	есть

	Журналы
	Журнал инструктажа обучающегося
	есть

	
	Журнал по технике безопасности
	есть

	Наличие СанПиН
	СанПиН 2.4.2 1178-02

СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03

СанПиН 2.2.2.542-96
	есть

	Акты 
	Акты испытаний спец. оборудования
	 

	
	Акты приемки кабинета к началу учебного года
	есть

	Сертификаты (копии) на оборудование
	Имеются
	


«Инвентарная ведомость материальных ценностей, имеющихся в кабинете»

ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА И ДОКУМЕНТАЦИИ КАБИНЕТА  информатики2
	№
	Наименование имущества
	Количество

	
	Учительский стол 
	1

	
	Стул учительский
	1

	
	Стулья ученические
	25

	
	Стол письменный, ученический
	14

	
	Стол компьютерный, ученический
	14

	
	Шкаф
	1

	
	Доска меловая
	1

	
	Доска интерактивная
	1

	
	Телевизор
	1

	
	Часы 
	1

	
	Паспорт кабинета информатики
	1

	
	Инструкция по технике безопасности
	1


«Дополнительная комплектация» 
	№
	Название
	количество

	
	Схемы
	5

	
	Плакаты
	5

	
	Демонстрационный материал
	20

	
	
	


«Учебно-методическая база кабинета»
(программы, учебники, учебные пособия, задачники, тесты)

	№
	Название 
	Класс

	1
	Босова Л.Л, «Информатика»
	5

	2
	Босова Л.Л, «Информатика»
	6

	3
	Босова Л.Л, «Информатика»
	7

	4
	Босова Л.Л, «Информатика»
	8

	5
	Босова Л.Л, «Информатика»
	9

	6
	Босова Л.Л, «Информатика»
	10

	7
	Босова Л.Л, «Информатика»
	11

	8
	Босова Л.Л, «Информатика, Контрольные и самостоятельные работы»
	5-11

	9
	Босова Л.Л, «Информатика, Практические работы»
	5-11

	
	
	

	
	
	


Используемые в работе кабинета ресурсы сети Интернет:   
1. Базовые  федеральные образовательные порталы: 
2. ЯндексУчебник
3. ЯКласс
4. МЭШ
5. РЭШ

Перспективный план развития кабинета

Учебный процесс:

Продолжить работу по накоплению:

1. материалов для учащихся по индивидуальной и дистанционной форме обучения;
2. карточек – заданий:
· для дифференцированной работы с учащимися по темам: «Информация», «Программное обеспечение», «Аппаратное обеспечение», «Электронные таблицы», «Базы данных», «Алгоритмизация», «Программирование»
· для проведения самостоятельных  и практических работ  по темам: «Информация», «Программное обеспечение», «Аппаратное обеспечение», «Электронные таблицы», «Базы данных», «Алгоритмизация», «Программирование»
· раздаточный материал для 5 – 11 классов  по темам: «Информация», «Программное обеспечение», «Аппаратное обеспечение», «Электронные таблицы», «Базы данных», «Алгоритмизация», «Программирование»
3.   размножить тесты для учащихся при проведении консультаций по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ
Методическая работа:

1. корректировка учебных программ;

2. составление комплексных работ по классам;

3. разработка тестов, опорных конспектов.

Приобрести:

1. МФУ
Система техники безопасности и защиты учащихся:
· Первичные средства пожаротушения -  имеются огнетушители типа  углекислотный ОУ-3-ВСЕ-01
· устройство защитного отключения электроснабжения –  имеется;
· система датчиков пожарной сигнализации – установлена;

· наличие аптечки первой помощи   - имеется

ИНСТРУКЦИЯ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ 
В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ

I. Общие требования безопасности
1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся, занимающихся в кабинете.
2. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и выходить из кабинета.
3. Не загромождать проходы сумками и портфелями.
4. Не включать электроосвещение и средства ТСО.
5. Не открывать форточки и окна.
6. Не передвигать учебные столы и стулья.
7. Не трогать руками электрические розетки.
8. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и не травмировать своих товарищей
9. Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления.
II. Требования безопасности перед началом занятий
1. Не открывать ключом дверь кабинета.
2. Входить в кабинет спокойно, не торопясь.
3. Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности.
4. Не менять рабочее место без разрешения учителя.
5. Дежурным учащимся протереть доску чистой, влажной тканью.
III. Требования безопасности во время занятий
1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя.
2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока.
3. Не включать самостоятельно приборы ТСО.
4. Не переносить оборудование и ТСО .
5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя.
6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте
IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях
1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке, без паники.
2. В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью.
3. При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю.
V. Требования безопасности по окончании занятий
1. Приведите своё рабочее место в порядок.
2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя.
3. Обо всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю.
3. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину.

Заместитель директора по УВР:___________/________________ /

Заведующий учебным кабинетом: ___________/______________/
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